
Приложение  

к постановлению VI заседания 

ЦК Профсоюза ВС России  

от 27 февраля 2020 г. № 6-7 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о проведении заочного голосования (опросным путем)  

в Профессиональном союзе гражданского персонала  

Вооруженных Сил России 

 

1. Положение о проведении заочного голосования (опросным путем)       

в Профессиональном союзе гражданского персонала Вооруженных Сил России 

(далее по тексту могут именоваться – Положение, Профсоюз) разработано     

в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом        

Профсоюза. 

2. Настоящее Положение определяет порядок проведения заочного           

голосования (опросным путем) при принятии решений коллегиальными         

органами Профсоюза (территориальной организации Профсоюза).  

3. Основанием для проведения заочного голосования (опросным путем) 

является необходимость срочного (оперативного) принятия решений по      

вопросам, относящимся к полномочиям коллегиальных органов Профсоюза 

(территориальной организации Профсоюза), не требующих предварительного  

и детального обсуждения спорных вопросов в режиме очного обсуждения 

(заслушивание докладчика, выступления в прениях). 

4. При возникновении необходимости проведения заочного голосования 

(опросным путем): 

4.1. По вопросам, относящимся к полномочиям Центрального комитета 

и Президиума Профсоюза, решение о его проведении путем заочного 

голосования (опросным путем) принимает Председатель Профсоюза. 

4.2. По вопросам, относящимся к полномочиям комитета и президиума 

территориальной организации Профсоюза, решение о его проведении путем 

заочного голосования (опросным путем) принимает председатель 

территориальной организации Профсоюза.   

4.3. По вопросам, относящимся к полномочиям Контрольно-

ревизионной комиссии Профсоюза, решение о его проведении путем заочного 

голосования (опросным путем) принимает председатель Контрольно-

ревизионной комиссии Профсоюза.  

4.4. По вопросам, относящимся к полномочиям контрольно-

ревизионной комиссии территориальной организации Профсоюза, решение       

о его проведении путем заочного голосования (опросным путем) принимает 

председатель контрольно-ревизионной комиссии территориальной организации 

Профсоюза.  
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5. Процедура проведения заседаний коллегиальных органов Профсоюза 

(территориальной организации Профсоюза) путем заочного голосования 

(опросным путем) предусматривает: 

принятие решения о проведении заседания коллегиального органа 

Профсоюза (территориальной организации Профсоюза) путем заочного           

голосования (опросным путем);  

уведомление всех участников голосования о его проведении заочно 

(опросным путем);             

обязательность ознакомления всех участников голосования с проектами 

постановлений, выносимых на голосование, и документами, разъясняющими 

суть рассматриваемого вопроса;  

определение срока начала и окончания процедуры голосования; 

установление срока подачи результатов голосования. Датой проведения 

заседания коллегиального органа будет считаться дата окончательного            

представления результатов голосования (дата подписания опросного листа, 

поданного последним) в рамках установленного для подачи результатов         

голосования временного интервала; 

выборы секретаря заседания, ответственного за сбор опросных листов 

и оформление итогового протокола процедуры заочного голосования,                    

редакционной и счетной комиссий из числа членов коллегиального органа
1
: 

Профсоюза – из числа лиц, проживающих в городе Москве; 

территориальной организации Профсоюза – из числа лиц, проживающих 

в городе, где зарегистрирована территориальная организация Профсоюза;  

голосование по проектам повестки и постановлений коллегиального 

органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза); 

подведение итогов голосования (оформление протокола) и оглашение 

принятого решения (рассылка копий протокола участникам голосования).  

6. Управление организационной работы аппарата Центрального 

комитета Профсоюза (специалист по организационной работе в 

территориальной организации Профсоюза) по указанию Председателя 

Профсоюза (председателя территориальной организации Профсоюза) 

письмом по электронной или факсимильной связи уведомляет членов 

выборного коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации 

Профсоюза) о решении проведения заседания коллегиального органа 

Профсоюза (территориальной организации Профсоюза) путем заочного 

голосования (опросным путем), а также направляет предложения по 

повестке, составу рабочих органов и проекты  постановлений коллегиального 

органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза) по вопросам 

повестки дня (Приложения № 1 – № 4).  

                                                           
1
 Здесь и далее по тексту выборы рабочих органов заседания коллегиального органа производятся только 

при проведении заседаний Центрального комитета и Президиума Профсоюза, комитета и президиума 

территориальной организации Профсоюза. Допускается возложение обязанностей счетной комиссии 

заседания на специалистов Управления организационной работы аппарата Центрального комитета 

Профсоюза (специалиста по организационной работе в территориальной организации Профсоюза). 
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Председатель Контрольно-ревизионной комиссии Профсоюза 

(председатель контрольно-ревизионной комиссии территориальной 

организации Профсоюза) уведомляют членов соответствующего 

коллегиального органа самостоятельно.  

Уведомление о проведении заседаний коллегиальных органов Профсоюза 

(территориальной организации Профсоюза) путем заочного голосования 

(опросным путем) направляется участникам не позднее, чем за три дня                 

до даты начала процедуры голосования. Дата проведения заседания, сроки 

начала и окончания голосования, срок подачи результатов голосования,            

а также электронный адрес или номер факса, на которые необходимо     

направлять документы с итогами голосования, указываются в уведомлении. 

К уведомлению о проведении заседаний коллегиального органа            

Профсоюза (территориальной организации Профсоюза) путем заочного      

голосования (опросным путем) прилагаются опросный лист (Приложение № 4) 

и необходимые материалы, раскрывающие суть вопроса, выносимого                     

на голосование.  

7. В опросные листы вносятся: 

наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной  

организации Профсоюза); 

название проекта постановления коллегиального органа Профсоюза  

(территориальной организации Профсоюза) (обсуждаемый вопрос); 

констатирующая и резолютивная части проекта постановления. 

8. Участники голосования заполняют графы опросного листа: 

Ф.И.О.; 

результат голосования (должен быть указан только один из трех           

вариантов голосования: «За», «Против», «Воздержался»); 

дата; 

личная подпись. 

9. Для оперативного подсчета голосов заполненные опросные листы 

направляются по электронной почте, либо с помощью иных форм электронной 

связи, факсимильной связи в адрес: 

Председателя Профсоюза, если обсуждается проект постановления 

коллегиального органа Профсоюза; 

председателя территориальной организации Профсоюза, если обсуждается 

проект постановления коллегиального органа территориальной организации 

Профсоюза; 

председателя Контрольно-ревизионной комиссии Профсоюза, если           

обсуждается вопрос, находящийся в компетенции Контрольно-ревизионной 

комиссии Профсоюза;  

председателя контрольно-ревизионной комиссии территориальной         

организации Профсоюза, если обсуждается вопрос, находящийся в 

компетенции контрольно-ревизионной комиссии территориальной 

организации Профсоюза. 
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Первый экземпляр опросного листа направляется адресату в течение 

трех рабочих дней с момента его подписания посредством экспресс-почты. 

К заполненному опросному листу может быть приложено особое          

мнение голосующего по рассматриваемому вопросу, которое будет 

рассмотрено редакционной комиссией заседания (только при проведении 

заседания Центрального комитета и Президиума Профсоюза, комитета и 

президиума территориальной организации Профсоюза) и приложено к 

итоговому           протоколу голосования (Приложение № 6). 

Предложения, замечания членов выборного коллегиального органа 

Профсоюза (территориальной организации Профсоюза), носящие 

принципиальный характер, принимаются к учету редакционной комиссией 

заседания       с последующим рассмотрением на очередном (очном) 

заседании коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации 

Профсоюза).  

10. Опросные листы, заполненные с нарушением требований пункта 8 

настоящего Положения, а также поданные в нарушение сроков проведения           

и подачи результатов голосования, считаются недействительными, не 

участвуют в определении кворума, необходимого для принятия решения 

заочным голосованием (опросным путем), и не учитываются при подсчете 

голосов.   

11. Решения Центрального комитета, Президиума и Контрольно-

ревизионной комиссии Профсоюза, комитета, президиума и контрольно-

ревизионной комиссии территориальной организации Профсоюза считаются 

принятыми, если за них проголосовало более половины их членов, 

принимающих участие в процедуре заочного голосования (опросным путем), 

при наличии кворума. Подсчет голосов производит счетная комиссия. 

Результаты голосования оформляются протоколом (Приложение № 5) 

12. Решение считается принятым на дату определения результатов       

заочного голосования, указанную в уведомлении о проведении заочного           

голосования, как срок окончания подачи опросных листов. 

13. Управление организационной работы аппарата Центрального 

комитета Профсоюза (специалист по организационной работе в 

территориальной организации Профсоюза) в срок, не позднее пяти рабочих 

дней со дня           завершения заочного голосования, уведомляет всех членов 

коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации 

Профсоюза), проводящего заседание заочно (опросным путем), членов 

вышестоящего коллегиального органа, председателя Контрольно-

ревизионной комиссии Профсоюза (председателя контрольно-ревизионной 

комиссии территориальной организации Профсоюза) о результатах 

голосования и принятых решениях коллегиального органа путем рассылки 

протокола голосования посредством электронной  почты.   

14. Информация о принятых решениях коллегиального органа              

Профсоюза (территориальной организации Профсоюза) в заочной форме 
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(опросным путем) доводится до территориальных организаций Профсоюза 

путем еѐ рассылки посредством электронной связи. 

15. Информация об итогах проведения заседания коллегиального органа 

Профсоюза (территориальной организации Профсоюза) в форме заочного  

голосования (опросным путем) доводится до сведения членов коллегиального 

органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза) на очередном 

(очном) заседании коллегиального органа Профсоюза (территориальной            

организации Профсоюза).   

16. Заполненные в ходе голосования оригиналы проектов документов 

коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза) 

в письменном виде, протокол счетной комиссии, дополнения, изменения, 

предложения редакционной комиссии, список членов коллегиального органа 

Профсоюза (территориальной организации Профсоюза), принявших участие       

в заочном голосовании, приобщаются к соответствующему протоколу         

заседания коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации 

Профсоюза) (Приложение № 6) и подлежат хранению в соответствии                     

с законодательством Российской Федерации. 
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Приложение № 1 

  

Проект 
вносится Председателем Профсоюза 

(председателем территориальной организации Профсоюза, 

Председателем Контрольно-ревизионной комиссии Профсоюза,  

председателем контрольно-ревизионной комиссии  

территориальной организации Профсоюза) 

 

ОПРОСНЫЙ ЛИСТ 

 

по проекту повестки 

 

заседания _________________________________________________________ 
                           (наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

 

«___» _____________ 20__г.                             

в формате заочного голосования 

 

 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. члена коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 
(указываются вопросы повестки) 

 

 

Результат голосования: ____________________________________________ 
                                                              («За», «Против», «Воздержался») 

 

 

Предложения, замечания по проекту документа: ________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

 

                                                            

___________________________ 
                                                                                                                           (личная подпись)                        
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Приложение № 2 

 

Проект 
вносится Председателем Профсоюза 

(председателем территориальной организации Профсоюза) 

 

ОПРОСНЫЙ ЛИСТ 

 

по составу счетной комиссии 

 

заседания _________________________________________________________ 
                           (наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

 

«___» _____________ 20__г.                             

в формате заочного голосования 

 

 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. члена коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 
(указываются Ф.И.О. кандидатов) 

 

 

Результат голосования: ____________________________________________ 
                                                              («За», «Против», «Воздержался») 

 

 

Предложения, замечания по проекту документа: ________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

 

                                                            

___________________________ 
                                                                                                                           (личная подпись)                        
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Приложение № 3 

 

Проект 
вносится Председателем Профсоюза 

(председателем территориальной организации Профсоюза) 

 

ОПРОСНЫЙ ЛИСТ 

 

по составу редакционной комиссии 

 

заседания _________________________________________________________ 
                           (наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

 

«___» _____________ 20__г.                             

в формате заочного голосования 

 

 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. члена коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

 

1. ________________________________________________________________ 

2. ________________________________________________________________ 

3. ________________________________________________________________ 
(указываются Ф.И.О. кандидатов) 

 

 

Результат голосования: ____________________________________________ 
                                                              («За», «Против», «Воздержался») 

 

 

Предложения, замечания по проекту документа: ________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

 

                                                            

___________________________ 
                                                                                                                                       (личная подпись)                        
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Приложение № 4 

 

Проект 
вносится Председателем Профсоюза 

(председателем территориальной организации Профсоюза, 

Председателем Контрольно-ревизионной комиссии Профсоюза,  

председателем контрольно-ревизионной комиссии  

территориальной организации Профсоюза) 

 

ОПРОСНЫЙ ЛИСТ 

 

по проекту постановления (обсуждаемому вопросу) 

__________________________________________________________________ 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

_____________                                                        «___» _____________ 20__г.                             
      (№ постановления) 

в формате заочного голосования 

 

__________________________________________________________________ 
(название постановления (обсуждаемый вопрос)) 

 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. члена коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

Предлагаемое решение:  

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(указывается констатирующая часть проекта постановления (обсуждаемого вопроса)) 

 

________________________________________________ ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
(коллегиальный орган Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(указывается резолютивная часть проекта постановления (обсуждаемого вопроса)) 

 

Результат голосования: ____________________________________________ 
                                                              («За», «Против», «Воздержался») 

 

Предложения, замечания по проекту документа: ________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

                                                         

___________________________ 
                                                                                                                                      (личная подпись)                        
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Приложение № 5 

 

ПРОТОКОЛ 

заседания счетной комиссии 

 

заседания _________________________________________________________ 
                           (наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

 

«___» _____________ 20__г.                             

в формате заочного голосования 

 

Присутствовали члены счетной комиссии: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 

 

Повестка дня: 

 

1. О выборах председателя счетной комиссии. 

2. О результатах заочного голосования по проектам документов ___________ 

__________________________________________________________________  
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

По первому вопросу «О выборах председателя счетной комиссии» слушали: 

__________________________________________________________________ 

 

Постановили: избрать председателем счетной комиссии: _________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Голосовали единогласно. 

 

По второму вопросу «О результатах заочного голосования по проектам         

документов _______________________________________________________» 
                              (наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 
слушали информацию _______________________________________________ 

 

Членами __________________________________________________________ 
                            (наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 
избрано ________ человек. 

 

Приняли участие в заочном голосовании  ________ человек. 

 

Кворум для принятия решения имеется. 
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Результаты голосования: 

 

По вопросу «О проекте повестки заседания ___________________________ 

_______________________________________________________________» 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

При подсчете голосов установлены следующие результаты: 

 

«За» __________; «Против» __________; «Воздержался» __________. 

 

Повестка заседания _______________________________________________ 

_______________________________________________________________» 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

утверждена единогласно. 

 

По вопросу «О составе счетной комиссии заседания   __________________  

_______________________________________________________________» 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

При подсчете голосов установлены следующие результаты: 

 

«За» __________; «Против» __________; «Воздержался» __________. 

 

Состав счетной комиссии заседания  _________________________________ 

_______________________________________________________________» 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

утверждается единогласно. 

 

О проекте постановления «_________________________________________ 

_______________________________________________________________» 
(название постановления (обсуждаемый вопрос)) 

 

При подсчете голосов установлены следующие результаты: 

 

«За» __________; «Против» __________; «Воздержался» __________. 

 

Постановление «________________________________________________ 

_______________________________________________________________» 
(название постановления (обсуждаемый вопрос)) 

утверждается единогласно.                                                            

 

Председатель счетной комиссии ______________________________________ 
                                                                                                  (личная подпись, фамилия и инициалы)                        
Члены счетной комиссии             ______________________________________ 
                                                                                                  (личная подпись, фамилия и инициалы)                        
                                                        ______________________________________ 
                                                                                                  (личная подпись, фамилия и инициалы)                        
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Приложение № 6 

 

ПРОТОКОЛ 

 

заседания _________________________________________________________ 
                           (наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

 

«___» _____________ 20__г.        г. __________________       № ____________                             

 

Форма проведения: в формате заочного голосования (опросным путем) 

 
Дата начала голосования членов ___________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

«___» _____________ 20__г. 
 

Дата окончания голосования членов ________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

«___» _____________ 20__г. 
 

Всего избрано членов ____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

___________ человек. 

 

Приняло участие в заседании ________ членов _______________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

(список прилагается). 

 

Кворум имеется. Заседание ________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

правомочно (п.__ ст.__ Устава Профсоюза)  

 

Председательствующий на заседании  ____________________________________  

_______________________________________________________________________ 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

Председатель Профсоюза (территориальной организации Профсоюза). 

 

Счетная комиссия заседания ____________________________________________  

______________________________________________________________________ : 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 
 

председатель: ___________________________________________________________ 

члены счетной комиссии: _______________________________________________ 

                                          _______________________________________________ 
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Редакционная комиссия заседания ______________________________________  

______________________________________________________________________ : 
(наименование коллегиального органа Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 
 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

Повестка дня: 

 

1. ___________________________________________________________________ 

 

________________________________________________ ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
(коллегиальный орган Профсоюза (территориальной организации Профсоюза)) 

 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(указывается резолютивная часть проекта постановления (обсуждаемого вопроса)) 

 

Голосовали открыто: 

 

«За» __________; «Против» __________; «Воздержался» __________. 
 

Протокол счетной комиссии прилагается. 

 

Постановление «________________________________________________________» 

(с учетом мнения редакционной комиссии) принято большинством голосов. 

 

Приложения к протоколу: 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

 

 

Председательствующий                                              ___________________________ 

 

 

Секретарь                                                                   ___________________________ 


